
Protocol Stagiaires 

Bij ons op OBS de Keerkring zijn we superblij met stagiaires. Wij zijn 

een leerschool en willen onze stagiaires graag enthousiast maken 

voor ons mooie vak! 

Een stagiaire is iemand die voor haar opleiding ervaring komt 

opdoen op de werkvloer. 

Om te voorkomen dat een stagiaire voldoende uitgedaagd blijft 

hebben we voor de groep 3 t/m 8 een opsomming gemaakt. 

Wat verwachten wij van een stagiaire: 

- Je hebt een voorbeeld functie dat betekent dat je moeite 

doet om zo correct mogelijk Nederlands te praten. 

- Je denkt aan je kledingkeuze; geen te korte rokjes en te laag 

ingesneden shirtjes en/of naveltruitjes. We dragen geen 

boerka maar een hoofddoek is geen probleem. 

- Ben je ziek dan laat je dat voor 7.30 weten aan je stage 

docent. 

- Je bent aanwezig van 8.00 – 16.30. Uitzonderingen 

nagelaten. Vele handen maken licht werk, dus ben je klaar 

met je werkzaamheden in de klas vraag je collega stagiaire 

nog even of je hem/haar kunt helpen. 

- Telefoon niet onder schooltijd gebruiken. Tijdens de pauzes in 

overleg met je stagedocent. 

- Op de maandag of donderdag voor een vakantie vindt er 

een gesprek met de stage coördinatoren van de Keerkring 

plaats. Tijdens dit gesprek komen zaken als;  hoe verloopt je 

stage, waar loop je tegen aan en wat zijn waardevolle 

momenten en wat zou je graag veranderd zien worden 

aanbod. 

De taken die een stagiaire in groep 3 t/m 8 kan uitvoeren zijn: 

- ’s Ochtends ontvangst bij de deur. 

- Tablets pakken en aan het eind van de dag weer opruimen 

- Vaatwasser uitpakken en inruimen 

- 's Ochtends samen lezen met een vast groepje om technisch 

lezen te verbeteren 



- Rekenen: ondersteunen kleine groep voor automatisering 

tafels etc. 

- Rekenen: rondlopen om hulp te bieden bij vraagtekenblokjes 

tijdens de zelfstandigwerken les 

- Pleinwacht voor schooltijd en in de pauzes 

- Dictee begeleiden voor spelling 

- Kleine groep ondersteunen met extra spelling instructie 

- Thema tafel up to date houden. 

- Spullen klaarleggen en zoeken voor de handvaardigheid/ 

tekenlessen 

- Woordenschatposters maken als aanbod in de kring 

- Helpen bij de bieb 

- Tijdens vrij lezen samen met leerlingen lezen om ze op gang 

te helpen 

- Lezen met zorgleerlingen 

- Voorlezen (tijdens de eetpauze) 

- Herhalen tafels en andere repareerdoelen 

- Gymtoezicht; van en naar de gymzaal lopen. 

- Nakijken, kopiëren, lamineren 

- Lokaal opruimen, vegen en schoonmaken 

- Scherm digibord en tablets schoonmaken 

- Tafels schoonmaken 

- Fruitbakje legen en schoonmaken 

- Portfolio’s vullen  

- Werkstukken ophangen en/of uitdelen 

- Logo 3000 kaarten herhalen + ophangen 

- Weektaken in mapjes doen 

- Begeleiding bij de inzet van rekenspellen 

- Controleren of de rekenkast netjes is. 

- Hulp bij circuit(jes) 

- Door het jaar heen; uitzoeken en schoonmaken van 

speelgoedbakken (lego enz…) 

- Planning volgende dag op het bord zetten 

- Afval ruimen van het (kleuter)plein. 

- Leerlingen aanspreken op gedrag wat niet hoort. (Verdiepen 

in de regels van de Vreedzame School) 

- Ben je klaar in je stageklas dan vraag je aan andere collega 

stagiaires of je nog kan helpen. 

 



 

De taken die een stagiaire in groep 1/ 2 uitvoert zijn: 

Dagelijks 

- Ontvangst bij de deur staan. ’Goedemorgen + keuze groet’. 

Leerlingen attenderen dat de jas op de kapstok en de tas in 

de mand moet. 

- Activiteit van de inloop klaarleggen (zie klassenmap) 

- Meespelen/begeleiden bij de inloop. 

- Instructie (herhalen logo 3000 plaat (3x), bas praatplaat (nt2), 

leerlijnen, prentenboek enz) tijdens de inloop/kring 

aanbieden. 

- Helpende handjes kiezen + aftekenen op het aftekenlijstje + 

foto ophangen. 

- Scherm van het digibord schoonmaken. 

- Klas vegen na het brood eten en aan het einde van de dag. 

- Tafels schoonmaken na het fruit eten en het brood eten. 

- Lijmpotjes bijvullen (lijm is te vinden in een wasmiddelfles op 

het keukenkastje in de klas) + lijmkwasten schoonmaken. 

- Verf bijvullen; verf is te vinden in de kast achter in de klas. 

- Placemats op de verftafel schoonmaken. 

- Behulpzaam zijn bij het aan- en uitkleden bij de gym. 

(kledingstukken die binnenste buiten zitten helpen 

omdraaien, voordoen en samendoen bij het aantrekken van 

de sokken en schoenen , veters strikken. 

- Fruit moment; kommetjes/bekers, kan met water, dienblad, 

schilmesje en appelschiller klaarleggen, begeleiding geven 

bij het tassen uit delen, liedje zingen, tel activiteit bedenken, 

controleren of iedereen water heeft, bekers open draaien 

indien nodig, fruit snijden. Na afloop fruit schillen in de groene 

kliko en bekers/kommetjes + dienblad schoonmaken.  

Tijdens het fruit eten staat het digibord staat er een thema 

gericht (informatief) filmpje op. Na een kwartier wordt er een 

prentenboek aangeboden. 

- Werkstukken ophangen in de klas of gang aan de (was)lijn. 

- Helpen uitdelen met het werk uit de klaarbak. 



- Helpen bij het klaarzetten van het speellokaal en ook weer 

opruimen. 

- Uitdelen van de buitenmaterialen met de helpende handjes. 

De overige kinderen wachten bij het hek. 

- Tijdens het buitenspelen werk je aan een leerlijn en/of doe je 

actief mee met de kinderen. 

- Na afloop van het buitenspelen helpen met opruimen van 

de spullen. Ook elk kind helpt mee. 

- Controleren of de kinderen op de goede manier gebruik 

maken van de wc; Wc ketting om, naar de wc op de goede 

toilet ‘groep1, 2’, Zitten op de wc, handen wassen als je klaar 

bent; 1x zeep, 1x een druk op de knop voor water en 1x een 

papieren doekje om je handen te drogen. Het papieren 

doekje in de prullenbak. 

- Droge kleren aanbieden bij een plasongelukje (te vinden in 

de vakkenkast met de blauwe mandjes) De ‘vieze’ kleding in 

een plasticzak doen en dan in hun eigen tas.  

- Kopiëren (kleurcode 1972), lamineren. 

- Stoelen in de kring wanneer nodig. 

- Meehelpen en kinderen stimuleren met het opruimen van het 

speelgoed in de klas. 

- Controleren of het speelgoed op de goede plek wordt 

opgeruimd. 

- Contoleren of het juiste materiaal in de juiste bak ligt. 

- Spullen onder de kasten vandaan halen en opruimen in de 

juiste kast. 

- Vensterbanken leegmaken. 

- Gemaakte werkjes; knex, lego, dublo, mobilo, hamertje tik 

enz.. uit elkaar halen en opruimen. 

- Puzzels in de juiste kast leggen en controleren of het aantal 

stukjes van de puzzel bij elkaar ligt.  

- Meedraaien tijdens de activiteiten uit het logboek. 

- Eigen inbreng voor activiteiten aandragen. 

 

 

 



Maandag 

Ochtend 

- Inloop klaarleggen 

Middag 

-  

Dinsdag 

Ochtend 

- Inloop klaarleggen 

Middag 

- De stoelen en krukken op de tafels zetten. 

- Alle speeltoestellen in de gymzaal aan de zijkant zetten. 

Woensdag 

Ochtend 

- De stoelen in de kring zetten. 

- Vaatwasser uitruimen. 

- Inloop klaarleggen 

Middag  

- Vaatwasser inruimen en aanzetten 

Donderdag 

- Inloop klaarleggen 

- De matten en banken klaarzetten zodat ze afgenomen 

kunnen worden 

Vrijdag 

- Inloop klaarleggen 

- Verfkwasten en verfdeksels schoonmaken + de verfdeksels 

op de verfpotjes 

- Puzzel kasten op ordelijkheid controleren 

- Watertafel legen en schoonmaken 

- Materialen in de kleine bouwhoek ordenen 

- Knutselwerkjes voorbereiden en klaarleggen 



- De blauwe speelkleden stofzuigen 

 


